TRƯỜNG CĐKT  LÝ TỰ TRỌNG TP.HCM       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ  NGHĨA VIỆT NAM
      KHOA CỘNG NGHỆ THÔNG TIN


    Độc lập Tự do Hạnh phúc
BÁO CÁO

V/v Tổng kết công tác tháng 12/2014 và kế hoạch công tác tháng 01, 02/2015
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2014:
Khoa CNTT đã hoàn thành các công việc được giao đúng hạn, cụ thể: 
- Xếp lịch, phân công giáo viên coi, chấm thi kết thúc học phần cho các lớp khóa 2012CĐ, 2013 CĐKT, 13 TCCN
- Tổng hợp đề thi khoá 2012CĐKT, 2013CĐKT nộp phòng khảo thí và đảm bảo chất lượng. 
- Nhắc nhở, hướng dẫn, kiểm ra…tất cả giáo viên tham gia giảng dạy ở khoa về việc coi, chấm thi, ra đề thi, ghi sổ, ghi điểm, làm điểm và tổng kết kết quả học tập của tất cả các lớp.

- Xếp thời khóa biểu học kỳ 2 cho các lớp khóa 2012CĐ, 2013 CĐKT.

- Tổng hợp số tiết nghỉ, dạy bù .. của tất cả giáo viên trong khoa, để  đôn đốc nhắc nhở giáo viên dạy bù cho đủ, đúng tiến độ và quy định của nhà trường.

- Phân công giáo viên ra đề thi, coi, chấm thi tốt nghiệp CĐKT, CĐLT, TCCN tháng 1/2015.

- Nhận xét của khoa CNTT về nhân viên phục vụ làm vệ sinh ở phòng LTCM1,2 : Tốt.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  01, 02 NĂM 2015:
Khoa sẽ thực hiện các nhiệm vụ theo công tác chung của trường, ngoài ra khoa sẽ hoàn thành các phần việc sau:
-Tổ chức cho khoá 2012CĐKT, 2013CĐKT thi kết thúc học phần HK1 kỳ thi chính.
- Tổng kết và hoàn tất điểm của các khóa  2012CĐKT, 2013CĐKT.
- Xếp lịch và phân công giáo viên coi, chấm thi thúc học phần, kỳ thi phụ cho các khóa  2012CĐKT, 2013CĐKT. 
- Xếp lịch, phân công giáo viên coi, chấm thi kết thúc học phần cho các lớp khóa 2013TCCN
- Xếp thời khóa biểu học kỳ 2 cho các lớp khóa 2013 TCCN.
- Trực tết theo lịch của Nhà trường phân công.

- Tổng vệ sinh và niêm phong tất cả các phòng máy vi tính, phòng giáo viên và văn phòng khoa trước khi nghỉ tết.

III. ĐỀ  XUẤT - KIẾN NGHỊ
Đề xuất chưa được sửa chữa: Đề nghị chống thấm nước tại phòng LTCM2; chống tràn nước tại các phòng máy vi tính 12, 13, 14; sử chữa đèn huỳnh quang tại phòng máy 17, 02, 06, LTCM1, văn phòng khoa. 
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